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Hazirend kiegészités digitalis oktatas és karantén iddszak idejére

A hazirend hatalya

A hazirend kotelezd érvényli minden, az iskolaval jogviszonyban all6 tanuléra és
pedagbgusra a digitalis munkarend idejére.

Eldirasai értelemszerien alkalmazandok a sziilokre (gondviselOkre), akik a tanulok
torvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket.

Eloirasai azokra az iskolai, tanitasi idében, illetve tanitasi idon kiviil torténd online
tevékenységekre, a digitalis tanulasi térre vonatkoznak, amelyek az iskolai Office 365
rendszerében valdsulnak meg.

A tantermen Kkiviili, digitalis munkarendhez sziikséges eszkozok, alkalmazasok
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asztali szamitogép/laptop és/vagy

tablet, okostelefon (A feladatok megtekinthet6k, bekiildheték okoseszk6zokon is. A
feladatok elvégzése, a digitalis alkoto tevékenység inkabb asztali gépen/laptopon ajanlott.
A Teams mobilalkalmazéasban néhany funkcié nem teljes mértékben elérhetd.)

internetelérés

Office 365 iskolai fiok elérése (tanul6i e-mailcim +jelszo)

Office 365 alkalmazasok

a szaktanarok altal a tanulokkal megismertetett és bejaratott egyéb alkalmazasok
Kréta

mikrofon, kamera

Amennyiben valamely tanuld nem rendelkezik informatikai eszkozzel, a kiilonleges
helyzetre vald tekintettel az iskola, a lehetOségeihez mérten, torekszik arra, hogy
informatikai eszkozt biztositson. Az eszkoz atvételérdl a tanuld vagy térvényes képviseldje
koteles atadas-atvételi elismervényt aldirni, melyben az atvevd igazolja, hogy az eszkozt
hianytalanul és miikodoképesen atvette, és azt a kiillonleges helyzet megsziinésével
visszaszolgaltatja. Valamint kijelenti, hogy az eszk6zben bekovetkezett sériilésért vagy az
eszkoz elvesztéséért feleldsséget vallal. Ha meghibdsodast tapasztal, azt mieldbb jelezni
koteles az atado személynek, vagy az iskolai rendszergazdanak. A szamitogépen tarolt sajat
tartalmakért feleldsséget az intézmény nem vallal, a leadas utan ezek torlésre keriilnek.

A tanulok iskolai munkarendje, tanorai és egyéb foglalkozasok rendje

Munkavégzés mindenkinek otthon, a digitalis munkarend idejére kialakitott 6rarend, az
orarend szerinti napokon, a csengetési rend szerint torténik.

Az orak adminisztralasa naprakészen a Kréta naploban torténik

A tantargyi orak rendjét a kiadott 6rarend alapjan szervezi az iskola.
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— Az online o6rakon a tanulonak kotelezo részt venni, ezekrdl a tdvolmaradas igazolatlan
oraval egyenértékii, amennyiben nem tudja igazolni hidnyzasat

— A sziilék az online 6rakon nem vehetnek részt, és nem szolhatnak bele. Alsé tagozaton
géphasznalatban segitséget nyujthatnak.

Az orarendi orak tipusai a digitalis oktatasban

— online ora:
a teljes osztalynak, csoportnak kotelezd Teams értekezlet Uj anyag feldolgozas, ismétlés,
gyakorlas, beszamoltatas

— online konzultacios ora:
a szaktandr altal inditott Teams értekezlet, melyhez a didkok igény szerint szabadon
csatlakozhatnak, feltehetik kérdéseiket

— otthoni feldolgozas:
a pedagogus tananyagot, gyakorl6 feladatsort, hazi feladatot stb. juttat el a tanuloknak
Teams-en keresztiil.

A tanulok kotelességei

— A tanulo kotelessége, hogy bekapcsolodjon az online foglalkozdsokba (napi szinten
belépjen a Teams feliiletére), rendszeres munkéval, képességeinek megfelelden eleget
tegyen tanulmanyi kotelezettségének, felkésziiljon a tandrakra, a hazi feladatait, az irasbeli
szamonkéréseket elkészitse, a dolgozatokat, teszteket megirja (tantargyanként visszajelzést
adjon a feladatok, informaciok elolvasasarol a csoportokban, amennyiben ezt a pedagogus
kéri).

A tanulo koteles a feladatat a tanar altal kért formatumban, olvashatoan bekiildeni.

— Akadalyoztatasa esetén koteles jelezni az osztalyfdnoknek, valamint a tananyagot potolnia
sziikséges (hataridejét a szaktanarral egyeztetni kell). A pdtlasra vonatkozé informaciok
beszerzése €s a varhat6 szamonkeérésekrdl vald tajekozodas a tanulo feladata.

— Haa tanul6 a kotelez6 foglalkozasokrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.
A mulasztas igazoltnak szamit, ha:
a) eldzetesen engedélyt kapott a tdvolmaraddésra,
b) beteg volt és ezt 1 héten beliil igazolja,
¢) tavolmaradast allami hivatal igazolja,
d) a szlil6 részére biztositott keretet (5 nap) felhasznalva

— Amennyiben a tanul6 elkésik az online tanitasi 6rarol, az 6rat tartd neveld a késés tényét, a
késés idejét az elektronikus naploba bejegyezheti. Tobb késés esetén a késések ideje
Osszeadodik, és amennyiben a késések idejének Gsszege eléri a negyvenot percet, az egy
tanitasi 6rarol torténd hidnyzasnak mindsiil.

— A kiilonb6z6 formakban megvalosuld beszamoltatds masodik elmulasztas esetén a
szaktanar dontése alapjan a tanul6 elégtelen érdemjegyet kap.

— Aziskola digitélis oktatashoz felépitett rendszerét csak és kizardlag tanuldsi célra hasznalja.

— Onalléan, engedély nélkiil nem hozhat létre csoportokat a digitalis feliileten.
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— A digitalis oktatas alkalmazésa soran tartsa be a Netikett szabalyait. Igyekezzen a képernyd
elott megfeleld ruhazatban megjelenni, keriilni egymas sértd mindsitését, a tragar
kifejezéseket.

— Az 0Osszes érintett beleegyezése nélkiil egymasrol felvételeket késziteni, valamint
nyilvanossa tenni szigoruan tilos! (A személyiségi jogok, ill. a személyes adatokkal vald
onrendelkezési jog alapjan az érintett engedélye, és a pedagogus hozzajaruldsa nélkiil nem
készithet, tovabbithat, ill. hozhat nyilvanossagra hang- és képfelvételeket, ezeket az iskolai
digitalis feliiletre sem toltheti fel.)

— A Teams-be feltoltott tartalmak, illetve az oktatas keretein beliil elhangzottak (Teams
értekezlet keretében) az iskola vagy egyes pedagogusok szellemi termékét képezik. Ezek
megosztasa mas digitalis (pl. Microsoft Stream, YouTube, TikTok, Facebook, Twitter,
Instagram stb.) és nem digitalis feliileteken nem megengedett. Jelszavak, azonositok
megosztasa szigoruan tilos, mivel veszélyezteti a rendszer biztonsagat.

— Ertekezletek / online érak hang-és képanyaginak rogzitése a diakok szamara
kizarolag engedéllyel torténhet. Ebbe beleértendé a képernyoképek Kkészitése,
telefonnal torténd rogzitése vagy barmilyen mas formaban valé elmentése. Ennek
megszegése minden esetben igazgatoi szintli fegyelmi fokozattal jar, fiiggetleniil a
rogzitett tartalomtol. A torvényes képviselo tudomasul veszi biintetdjogi felelosségét.

— Az emberi egyiittélés altalanos szabdlyait a tanuld az otthoni oktatas soran is tartsa be.
Tiszteletben kell tartania tanulotarsainak, tanarainak és az iskola tobbi dolgozdjanak emberi
méltosagat, személyiségi jogait, csaladi és maganélethez valo jogat. A didktarsakkal és a
felndttekkel udvarias hangnemben kommunikaljon, kulturaltan viselkedjen.

— A tanulonak a tanar 4ltal meghatérozott idében és modon — a didk lehetdségeit figyelembe
véve — szdmot kell adni tudasarol. Amennyiben ez adott iddben a tanuld 6nhibdjan kiviil
nem valosul meg, a kovetkezd alkalommal a beszamol6 mar kotelezd.

— Amennyiben a tanulé nem késziil el hataridore a feladatokkal, a pedagdgus jelez sziilonek
a Krétaban, sziikség esetén az osztalyfonoknek.

— A pedagégus a didknak jelez a hatdridds feladat elmaradasar6l, a tanuld elégtelen
érdemjegyet kaphat. Ha a megoldasban korlatozta barmilyen esemény, arr6l igazolast kell
benyujtania.

— Ha a hidnyzdsat nem igazolja, az Ordja igazolatlannak mindsiil, a tantargyi
kovetelményeket nem teljesitette.

— Ha tobb alkalommal nem késziti el a beadand6 feladatat a tanuld, vagyis
rendszeresen nem teljesiti a tantargyi kovetelményeket, az osztalyfonok jelez a sziilonek,
aki felszdlitja a tanulot tanulmanyi kotelességei teljesitésére.

A tanulo jogai

— Joga van a rendkiviili oktatasi iddszak munkarendjének megismeréséhez. A munkarendet a
szaktanar, illetve az osztalyfonok ismerteti.

— Joga van, hogy képességeinek megfeleld nevelésben, oktatasban részesiiljon.

— A tanul6 jogait uigy érvényesitheti, hogy azzal masok jogait ne sértse.
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— Minden tanulonak joga van a digitalis oktatdshoz, azon beliill tudasa legjavanak
bizonyitasahoz.

— Minden tanulénak joga van arra, hogy tanulményaihoz, a tanév sikeres teljesitésé¢hez a
digitalis oktatas formajaban is — az iskolatol elvarhato kereteken beliil — minden segitséget
megkapjon.

— Minden tanuldnak joga van a digitalis munkarenddel kapcsolatos nehézségei jelzésére.

— Minden tanulénak joga van kérdésfeltevéshez, javaslattételhez, de csak szervezett keretek
kozott, ill. oly médon, hogy mésok tanulashoz, ill. munkahoz valo jogat, emberi méltosagat
ne sértse.

— A digitalis munkarend nem tér el a tanév rendjétél, azaz a didknak joga van a — napi
szorgalmi idd utdni, a hétvégi €s linnepnapi, valamint a tanitdsi sziinetek idejére szolo —
pihenéshez.

A pedagogusok jogai és kotelességei a digitalis oktatas soran

— Az iskola az Office365 rendszerét, azon beliil a Microsoft Teams feliiletét valasztotta az
iskolai kommunikaci6, a tananyagatadas, a tanitasi-tanuldsi folyamat szinteréiil. A
kommunikacié az erre felallitott MS Teams-en keresztiil, illetve az erre a célra 1étrehozott
e-mail cimek hasznalataval torténik.

— A digitalis munkarend keretében a tananyag kijeldlése, a tanuldsi folyamat ellendrzése és
tdmogatasa az iskola online rendszerében torténik (Teams, KRETA-naplo).

— Az iskola vezetdsége fenntartja a jogot, hogy folyamatosan ellendrzése alatt tarthassa a
rendszerben miikodod csoportokat, azokra ralatasa legyen.

— Miikodé kozosségi csoportok (osztaly-tantargyi csoport, Facebook) oldalai nem
hasznalhatok a tananyag kiadasara.

— Beadando feladat hatarideje csak tanitasi nap lehet.

— A tananyagnak tovabbra is a tanmenetben foglaltak szerint a tanulok életkordhoz,
képességeihez kell igazodnia — a tanarok sziikség szerint tanmeneteiket modosithatjak

— A digitalis munka napi szinten kizarélag a Microsoft Teams online rendszerén keresztiil
valosul meg, tehat a tanulonak/sziilonek a rendszert nyomon kell kdvetnie.

— A pedagégus kotelessége, hogy az drarendben megjelolt tanora kezdetéig feltdltse a tanuld
munkdjahoz sziikséges anyagokat, feladatokat. A tanulé minden feladatot Teams-en
keresztiil ér el.

— A digitélis tanulési id6 az iskolai szorgalmi idével megegyezd napokon és id6ben, azaz
hétkdznap 8.00-tol 16.00-ig tart.

— A didk mindig kapjon visszajelzést a beadott feladatokkal kapcsolatosan a
szaktanartol.

— Ha a tanuld a kotelez6 online 6ran nem vesz részt, akkor a szaktanar a sziilot a Krétan
keresztiil értesiti.

— Kamera hasznalat szabalyai:

a. kizarolag a jelenlét folyamatos ellendrzése érdekében irhato eld
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b. fészabaly szerint nem megengedett a tanorak, eléadasok rogzitése/tarolasa

c. adatvédelmi szempontbdl kdvetelmény az adattakarékossag elve, tehat a
webkamera tuloldalan kizarolag a gyerek tartézkodjon — és lehetéleg minél
kevesebb latszodjon a privat terébol.

A témazar6d dolgozatokat, teszteket a didk a kijelolt idépontban irja meg. A témazaro
dolgozatokat, teszteket kotelezO potolni. Potlas elmaraddsa esetén a didk elégtelen
osztalyzatot kap.

A pedagdgusok a feladatok elvégzésére, a beadandok megoldasara elegendd idot adnak.
A pedagogusok torekednek arra, hogy aranyos legyen a feladatterhelés a tantargyak
kozott, ehhez sziikséges az egy osztalyban tanitdé pedagdgusok egyiittmiikodése.

A szaktanirok a tananyagok feldolgozasdhoz segédanyagokat, gyakorld feladatokat
biztositanak.

Szamonkérés — értékelés

A szamonkéréseket az iskola Pedagogiai programjaban szabalyozott modon jelzik a
pedagodgusok.

A szamonkérését a pedagdgus Ugy tervezi meg, hogy a didk szdmara mar jol ismert és
konnyen elérhetd, erre alkalmas feliileten, alkalmazasban valosuljon meg.

A pedagoégusok a megadott hataridot kdvetden a beadott munkardl visszajelzést kiilldenek
10 munkanapon beliil.

A tanulok beadott munkait egyénileg értékelik — az értékelés lehet szoveges értékelés vagy
érdemjegy.

A pedagogusok a tanulok bekiildott feladatait (képek, videdk, megoldasok)
bizalmasan kezelik, 3. fél szamara nem teszik hozzaférhetové.

Online etikett

az online o6rakon a belépés utan végig maradjon jelen a tanulo, foglalkozzon aktivan a
megadott témaval

ora kozben csak annak legyen bekapcsolva a mikrofonja, aki beszél, ha szolni szeretne,
hasznalja a kézfelemelés ikont a jelzésre

a tanuloknak egymast lenémitani, kiléptetni, egymas hangjat megvaltoztatni tilos
képernydmegosztast kizarolag az orat tartd szaktanar engedélyével lehet megvaldsitani

a chatablak csak a tandraval kapcsolatos informaciok megosztasara hasznalhato, a privat
chat lizenetekben is iligyeljen minden tanul6 az alapvetd kommunikacids szabalyok
betartasara (kdszonés, megszolités, kisérd szoveg stb.)

a tanulok ne vagjanak egymas szavaba, a pedagdogus ad sz6t a tanulonak
tarsai tanuldshoz valo jogat semmilyen formaban nem korlatozhatja

a szabalyok megszegése, az online 6rak tudatos megzavarasa a Hazirendben /fegyelmezé
intézkedések alapjan/ foglaltak alapjan szankcionalhatd



